关于学生毕业论文的若干规定

为了规范自考学生毕业论文写作、指导和答辩过程，提高学生毕业论文质量，特制定本规定。
毕业论文准备工作
1.根据继续教育学院公布的分组信息，及时联系毕业论文指导老师，加入相应群组或者老师邮箱。不得在群里或者邮件里发言与毕业论文无关的话题。规定时间外仍未正常进入指导群的，视为该生自动放弃毕业论文的写作。
2.已有的毕业论文题目务必修改，要与企业相关，具体题目与指导老师沟通。

3.学生自行在网站、图书馆等查找相关论文文献。

4.知晓指导老师制定的要求。

二、毕业论文写作要求

1.毕业论文应在教师指导下由学生本人独立完成。

2.学生撰写毕业论文应遵守学术道德和规范，应熟悉和掌握写作毕业论文所必需的资料，合理设计研究方案，对所研究的课题进行比较全面、深入、系统的分析和阐述，并提出一定的独立见解，做到论点明确，论据充分，逻辑清楚，文字通顺。

3.符合毕业论文基本要求，正文字数≧8000。

4.使用规定的论文管理系统上传文档并完成论文检测。
三、毕业论文系统使用说明

1.登录毕业论文管理系统网址http://zgszk.zjnep.com/fweb/web/。账号：身份证号    密码：身份证号后6位  
2.按照操作流程上传开题报告，上传毕业论文电子版最终版本到论文初稿处。
3.论文定稿后，论文题目在论文系统里修成为定稿题目，与论文文档题目务必保持一致。

4.论文系统里填写开题报告、指导记录、论文文档：

（1）开题报告论文系统里填写的内容与上交文本保持一致；

（2）指导老师群里发的通知、相应的指导记录内容等均需填写在系统里，即提交指导记录，填写内容如某月某日指导了开题报告修改意见，意见为......某月某日指导论文2稿，修改意见为......等等详细记录指导过程；

（3）论文系统里提交论文，按照流程进行论文检测，每人有3次检测机会。检检测结果<30%（不含）方为合格，检测版本与上交文本保持一致。
四、毕业论文写作过程

1.根据指导老师通知的论文写作进度认真写作。

2.务必清楚毕业论文基本格式、规范要求等。可参照论文范文模板，仍不懂的可以百度查问或者询问指导老师。

3.根据指导老师提出的修改意见及时进行修改并反馈给指导老师。
五、毕业论文定稿提交，并附查重报告
1.符合毕业论文基本要求，正文字数≧8000，单双面打印均可，订书机订好。
2.填写开题报告（与论文系统里填写的一致）、填写附件材料中的个人信息，夹子或回形针夹住，不要装订。
3.论文提交要求
（1）纸质版材料上交顺序：论文最终版本、开题报告、查重报告（论文系统里检测后自行下载打印，其他网站的报告一律不认可）。
（2）纸质版材料务必在规定日期前顺丰快递邮寄给老师。
（3）最终版本的毕业论文电子版规定日期前上传到论文系统里并告知指导老师。
（4）以上材料务必在规定时间内上交，逾期指导老师不再接收！

4.关于毕业论文查重规定

   浙江工商大学继续教育学院大学生毕业论文（设计）管理系统，可以进行论文检测，查重报告可以查看下载，只能在该管理系统里进行论文检测，其他网站提供的查重报告一律不认可。
毕业论文答辩
   （一）答辩要求
1.不按规定时间提交纸质版毕业论文，不得参与毕业论文答辩。

2.不按规定时间将电子版最终论文上传到毕业论文系统，不得参与毕业论文答辩。
3.无开题报告附件材料者，无查重报告者，不得参与毕业论文答辩。

4查重报告没有在论文系统里查重、查重报告不合格者（低于30%），不得参与毕业论文答辩。
    5、指导老师初评判论文不合格者，不得参与毕业论文答辩。
答辩安排

1.学生不得随意更换答辩组，若出现随意更换答辩组，将没有毕业论文成绩。

2.学生自身及时关注继续教育学院网站答辩通知，因个人原因错过答辩时间的视同主动放弃，不再另行安排毕业论文答辩。
3.按照继续教育学院公布的答辩时间、场地信息，提前做好到场答辩准备。
4.毕业论文答辩流程：

①答辩顺序会张贴到答辩教室门口；
②出示身份证给答辩老师；

③正式开始，学生论文自述1分钟左右；

④答辩老师根据论文或与论文相关内容询问2-3个问题，学生当场依次回答；⑤答辩后不得在场地内逗留，不得在室外大声喧哗。

（三）毕业论文成绩构成
成绩构成由毕业论文质量与毕业论文答辩表现决定。

（四）毕业论文学术道德行为规范要求
1.如答辩前发现毕业论文存在请人代笔、抄袭、购买等作假行为的，一经查实，该作假论文永不可使用，并取消学生答辩资格。
2.如答辩后发现毕业论文存在请人代笔、抄袭、购买等作假行为的，一经查实，该毕业论文成绩为0，该作假论文永不可使用。

七、申诉流程

1.成绩公示期，如有异议，向继续教育学院自考办提交申诉理由和相关证明材料。

2.二级学院将给分理由及相关材料转给继续教育学院自考办，由继续教育学院自考办告知学生。

3.成绩公示期结束，视为学生认可该成绩，不再提供核查事宜。
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